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			C'SECRET
		

				

				
				
			VOTRE ASSISTANTE DE DIRECTION
EN TOUTE CONFIANCE
		

				

				
				
			Vous souhaitez vous consacrer pleinement à votre cœur de métier ?
		

				

				
				
			Vous avez besoin de remplacer votre secrétaire temporairement ?

		

				

				
				
					
			
						
						En savoir plus 
		
					
		

				

				

				
				
					
			

		

				

				

					

		

					

		
				
						
					
			
						
				
					
			
						

		

				

				

				
				
			Secrétariat
administratif

		

				

				
				
					
			
						
		

				

				

				
				
			De la saisie à la création et la mise en forme de documents jusqu’à la vérification orthographique et grammaticale. Ainsi que toutes vos prises de notes et retranscriptions. 
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			Nous gérons la saisie de vos devis,  facturation et relance de vos impayés clients. Nous serons votre unique relais entre vos clients, vos partenaires, vos fournisseurs et vous-même.
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			Assistanat BTP
		

				

				
				
					
			
						
		

				

				

				
				
			Pour le suivi de vos chantiers, le calcul de vos métrés, demandes de prix,  l'établissement de situations de travaux jusqu'à la présence sur vos réunions de chantier !
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			Les garanties de C'SECRET
		

				

				
				
					
			
						
		

				

				

				
						
					
			
						
				
					
			
						

		

				

				

				
				
			Confidentialité
		

				

				
				
			Nous faire travailler, c’est établir un contrat de confiance tacite. Le respect de votre confidentialité est un enjeu important pour nous.
		

				

					

		

				
			
						
				
					
			
						

		

				

				

				
				
			Réactivité
		

				

				
				
			Délai fixé et respecté. Efficaces et opérationnelles rapidement, nous pouvons intervenir pour des prestations urgentes.
		

				

					

		

				
			
						
				
					
			
						

		

				

				

				
				
			Flexibilité
		

				

				
				
			Sans obligation de durée et sans engagement, pour des missions ponctuelles ou récurrentes, toute l’année.
		

				

					

		

				
			
						
				
					
			
						

		

				

				

				
				
			Coût
		

				

				
				
			Affranchissez-vous des coûts liés à une embauche ordinaire (salaire, cotisations sociales, formations, primes, mutuelle, taxes), coûts de gestion et recrutement.
		

				

					

		

					

		
				
				
					
			

		

				

				

					

		

					

		
				
						
					
			
						
				
					
			

		

				

				

				
				
					
			

		

				

				

				
				
			Nos mots d’ordre sont : 
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			Professionnalisme
 


		

				

				
				
			Nous sommes fières d'offrir un service professionnel à nos clients, en mettant l'accent sur la courtoisie, l'expertise et la satisfaction de leurs besoins.
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			Confiance
		

				

				
				
			La confiance est au cœur de notre relation avec nos clients, nous travaillons chaque jour pour mériter leur confiance en offrant un service fiable, transparent et de haute qualité.
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			Discrétion
		

				

				
				
			La discrétion et la confidentialité sont essentielles dans notre travail, nous prenons très au sérieux la protection des dossiers de nos clients et mettons en place des mesures de sécurité rigoureuses pour garantir leur sécurité et leur confidentialité.
		

				

					

		

					

		
				
				
					
			

		

				

				

					

		

					

		
				
					
			
	
		

					
					
			
						
				
					
			

		

				

				

				
				
			C'SECRET EN QUELQUES CHIFFRES
		

				

				
				
					
			
						
		

				

				

				
						
					
			
						
				
			Répartition en % de l'activité de C'SECRET
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			Répartition en % des secteurs d'activité 
des clients de C'SECRET
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			Où sommes-nous ?
		

				

				
				
					
			
						
		

				

				

				
				
			Disponible sur site dans toutes les Hautes-Alpes
		

				

				
				
			Et à distance dans toute la France ! 
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			Nous contacter
		

				

				
				
					
			
						
		

				

				

				
				
			N'attendez plus, laissez-nous vous aider à prendre en charge tout votre administratif dès maintenant 
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			C'SECRET
		

				

				
				
			10 rue des Colombines
05110 Cervières

Tél : 04 92 50 11 68 
Email : cyrielle@csecret.fr
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			Gestion commerciale
		

				

				
				
			Assistanat BTP
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			Contact
		

				

				
				
					
			

		

				

				

				
				
			Mentions légales et confidentialité
		

				

				
				
			N° SIREN : 850250481
		

				

					

		

				
			
						
				
			Suivez-nous sur nos réseaux : 
		

				

				
				
					
							
					
						Facebook
											
				
							
					
						Linkedin
											
				
							
					
						Instagram
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